Prowadzone rejestry i ewidencje

1. Dziennik korespondencyjny.

2. Ewidencja dzieci uczęszczających do przedszkola.

3. Ewidencja czasu pracy pracowników.

4. Rejestr pism wychodzących.

5. Rejestr pism przychodzących. 

6. Rejestr zaświadczeń lekarskich do celów sanitarno-epidemiologicznych.

7. Rejestr delegacji pracowników.

8. Rejestr rozmów telefonicznych.

9. Rejestr kwitariuszy z opłat za przedszkole.

10. Rejestr opłat za przedszkole.

11. Książka wyjść służbowych i prywatnych pracowników.

12. Książka środków trwałych.

13. Książka inwentarzowa.

14. Książka odwiedzin i kontroli. 

15. Książka rewizji urządzeń dźwigowych. 

16. Książka obiektu budowlanego.

